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ДЛЯ РУКОВОДИТЕЛЕЙ И СПЕЦИАЛИСТОВ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ 
ПО ПРОВЕДЕНИЮ ЕДИНОЙ МЕТОДИКИ 
СОЦИАЛЬНО-ПСИХОЛОГИЧЕСКОГО ТЕСТИРОВАНИЯ (ЕМ СПТ)

1. В тестировании должно принять участие максимальное количество обучающихся образовательной организации (97%-100%).
2. Количество, общая площадь и состояние помещений, предоставляемых для
проведения тестирования обучающихся (далее - аудитория), должны обеспечить его проведение в условиях, соответствующих требованиям санитарно- эпидемиологических правил и нормативов.
3. Количество аудиторий определяется исходя из того, что в каждой аудитории должно присутствовать не более 15 участников тестирования.
4. Для каждого участника должно быть выделено отдельное рабочее место.
5. Продолжительность проведения тестирования составляет 45 минут (при продолжительности менее 15 минут результаты считаются недействительными. В таком случае обучающемуся предлагается повторно выполнить тест, затратив время на выполнение более 15 минут. Последние ответы вносятся в форму Excel).
6. Тестирование проводит педагог-психолог, социальный педагог или назначенный специалист образовательной организации при отсутствии первых.
7. Во время тестирования обучающиеся не вправе общаться друг с другом, свободно перемещаться по аудитории.
8. Перед началом тестирования в обязательном порядке проводится инструктаж обучающихся.
9. Каждому обучающемуся, принимающему участие в тестировании, присваивается индивидуальный код (шифр) участника, который делает невозможным персонификацию данных. 
10. Для проведения бланкового тестирования (бумажный носитель)     необходимо распечатать текст опросника и бланк ответов.
11. Количество бланков должно соответствовать количеству тестируемых. Бланк ответа предназначен для внесения респондентом своих ответов в цифровой форме и является одноразовым.
12. Текст опросника может использоваться многократно с условием, что в группе тестируемых у каждого респондента будет свой текст.
13. В бланке должна быть указана: Образовательная организация, Класс/учебная группа, Дата заполнения, Код, Пол, Возраст (Фамилия, Имя, Отчество обучающегося категорически не указывается!)
14. Код (индивидуальный шифр) проставляется педагогом-психологом заранее согласно списка. Данная информация строго конфиденциальна, подлежит хранению в недоступном для окружающих месте. 
15.  По завершении заполнения бланков обучающимися специалист объявляет окончание тестирования и одномоментно собирает бланки у всех. 
16. При отсутствии обучающегося на тестировании по уважительной причине, необходимо назначить дополнительное время для выполнения им теста. 
17. ЕМ СПТ применяется для тестирования лиц подросткового и юношеского возраста старше 13 лет. Методика представлена в трех формах. Специалист переносит ответы обучающихся  в форму Excel:
-   ЕМ СПТ-2019 форма «А-110» - обучающиеся  7-9 классов общеобразовательных организаций 
         - ЕМ СПТ-2019 форма «В-140» - обучающиеся 10-11 классов общеобразовательных организаций
               - ЕМ СПТ-2019 форма «С-140» - студенты профессиональных образовательных организаций и образовательных организаций высшего образования
18. Руководитель образовательной организации передает данные муниципальному оператору муниципального образования в электронном виде.
19. Заполненные бланки обучающихся, список индивидуальных кодов и соответствующих им фамилий обучающихся, согласия обучающихся и согласия родителей хранятся в образовательной организации в соответствии с ФЗ от 27 июля 2007 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 
20. Сводная таблица ответов испытуемых формируется вручную в файле Excel.
21. На заполнение ответов одного обучающегося затрачивается до 5 минут.
22. Оптимальнее вносить данные двум специалистам одновременно (один диктует, другой вносит). 
23. Главное, чтобы все ячейки были заполнены!
24. Обратите внимание в форме ЕМ СПТ-2019 форма «А-110» для обучающиеся  7-9 классов общеобразовательных организаций  необходимо вставить один дополнительный столбец «Класс/учебная группа»!
25. В столбце «Организация» должно быть внесено полное название, например: «МБОУ «Моготовская ОШ» Смоленского района». 
26. Заполненная форма в электронном виде передается муниципальному оператору.


